出访报告要求：

出访团组实行团长负责制。公务活动须保留影像资料，出访报告及出访成果须由团长签字确认，回国后一个月内将有关影像和文字材料送审批和派出单位存档。厅级领导报送省外办审批处。
出访报告标准格式
文件1      出访报告

文件2      出访项目后续跟进清单
文件夹3    有关影像材料

说明 1.出访报告标题为《关于某某（姓名、职务）率团出访某地（国家地区）的出访报告》
     2.报告内容包括，出访时间、出访人员、出访国家（地区）、公务活动及成果。带队领导签批意见扫描件。

     3.出访项目后续跟进清单。见附件。
     4.影像材料（照片）命名格式。时间.地点.公务内容.Jpg
