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关于拟派张三同志率团访问
泰国、马来西亚的请示

中共黄石市委外事工作委员会：
为了...（一句话说明出访主要任务与目的），应XX的邀请，我单位拟派党组成员、局长张三同志等一行2人于20XX年X月XX日赴泰国、马来西亚进行交流访问，在外停留8天。
 *（首段应明确出访任务、邀请单位、带队领导、出访人数、国家（地区）、时间、停留天数等基本情况）
代表团出访主要任务与目的：
一、
二、
三、
四、
*（具体说明出访任务与目的） 
此次出访已列入我市今年年度出访计划。已按有关规定进行了公示，无异议。已对出访目的地进行了安全风险评估，社会治安形势总体良好。费用由派员单位20XX年出国专项经费承担。
 *（明确是否属于本单位年度计划内任务，公示情况费用来源）
因航班无法从国内直达原因，代表团需在越南河内（地点）转机。
 *（如需前往第三国（地区）转机，请在请示正文中明确提出，并说明原因。）
专此请示，请审批。

附件：1.出访人员名单
2.日程安排
3.邀请函复印件及译文
4.因公临时出国人员备案表
5.因公出国申请表
6.因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
7.关于申请因公临时出国（境）经费先行审批的复函
8.因公临时出国（境）告知事项
9.公示情况说明
10.目的出访国安全形势评估情况说明
联系人：赵某
电  话：15612345678
*（注明联系方式）

黄石市XX局
20XX年X月XX日
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