模板6

	因公临时出国（境）任务和预算审批意见表

	团组名称   黄石市XX代表团（张三）

	组团单位
	黄石市XX局
	团长（级别）
	张三（正县）
	团员人数
	2人
	

	出访国别（含经停）泰国、马来西亚
	出访时间（天数）
	8天
	

	出国任务审核意见

	审核单位
	黄石市XX局办公室
	审核日期
	2025年X月XX日

	审核依据
	《关于进一步规范厅局级及以下国家工作人员因公临时出国的实施意见》  
（鄂办发〔2014〕12号）

	审核内容
	是否列入出国计划：是
	
	
	
	

	
	出访目标和必要性：（一句话说明）

	
	时间和国别是否符合规定：是
	
	
	
	

	
	路线是否符合规定：是
	
	
	
	

	
	团组人数是否符合规定：是
	
	
	
	

	
	其他事项：
	无
	
	
	
	

	审核意见
	同意 签名 日期
	
	
	
	
	

	预算财务审核意见

	审核单位
	黄石市XX局财务科
	审核日期
	2025年X月XX日

	审核依据
	《省财政厅 省委外办关于进一步规范省直单位因公临时出国(境)管理等有关事项的通知》（鄂财行发〔2024〕20号）

	审核内容
	是否列入年度预算： 是

	
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	
	须事先报批的支出事项：无

	
	其他事项：
	出国（境）经费预算  万元、已使用资金 万元、剩余资金 万元，可以保障此次出访任务。

	审核意见
	同意 签名 日期
	
	
	
	
	


    因公临时出国（境）任务和预算审批意见表填写要点：
1.此表为一人一表，一式三份。
2.“团组名称”一栏：填写团组名称后，需在后标明所属团组人员名字。
3.“出国任务审核意见”一栏：“审核单位”处填“XXX办公室”，盖办公室章；“审核意见”处需办公室主任亲笔书写“同意”，签名及日期。
4.“预算财务审核意见”一栏：“审核单位”处填“XXX财务科”，盖财务章；在“其他事项”处列明“单位年度因公临时出国（境）经费预算、已使用资金及剩余资金等情况”。“审核意见”处需财务负责人亲笔书写“同意”，签名及日期。如单位无财务科及财务章，则填“XXX办公室”，盖办公室章。
